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] KE HOACH
To chire Thwre tip tot nghiép, xét cong nhan tét nghiép dot 3 nim 2023
doi vai sinh vién cac khéa trinh dd cao dang chinh quy

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich _

- T chite cho sinh vién cac khoa trinh d§ cao déng chinh quy ding ky va thuc hién Thuc
tap nghiép theo dung ké hoach dao tao nim 2023.

- Xét cong nhan tét nghiép cho sinh vién trinh do cao déng chinh quy theo dung quy ché
dao tao cao déng ctia Trudng.

2. Yéu cau: Pam bao thuc hién theo diing cac Quy dinh vé t6 chirc Thuc tap tét nghiép va
xét tot nghiép da duge ban hanh:

- Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 27/12/2007 ctia Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao Dai hoc va Cao déng hé chinh quy theo hé
thdng tin chi”; Théng tu sb 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 cia B§ trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao v& “Stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Quy ché dao tao Pai hoc va
Cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh sb
43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cia B trudng B Gido duc va Pao tao™;

- Quyét dinh s6 283/QD-PHTCM ngay 06/3/2018 cta Hiéu trudng Truong Pai hoc Tai
chinh — Marketing vé viéc ban hanh “Quy dinh dao tao Cao dang hé chinh quy theo hoc
ché tin chi tai Trudong Pai hoc Tai chinh - Marketing”.

- Théng béo sb 1821/TB-PHTCM-QLDT ngay 24/12/2018 cta Truong “VE viéc hudng
dan thuc hién Chuédn diu ra tiéng Anh, tin hoc va k§ ning mém déi véi sinh vién khoa
C17 trinh d¢ cao dang hé chinh quy”

II. POI TUONG HOQC PHAN THU'C HIEN PANG KY
1. Dé6i twong: Sinh vién chinh quy khéa 18C, 19C (chuong trinh chit lwong cao).
2. Hoc phan ding ky: hoc phan Thuc tép tét nghiép.
III. THOI GIAN THUC HIEN
1. Giai doan 1: Ping ky, 1p ké hoach trién khai
TT Noi dung Thai gian thuc hién Ghi chua
Pang ky thong qua tai
1 Sinh vién dang ky lam Thuc tép 12g00, ngay 14/8 — khoan sinh vién (muc
tot nghiép 2400, ngay 17/8/2023 | Ddng ky hoc phan tai
https://uis.ufm.edu.vn/)
Phong Quan ly dao tao tong hop
d@t liéu sinh vién dang ky va gui Han choét 21/8/2023
2 £ . 4 ,
s0 lugng du kién cho cdc khoa
dao tao dé 1ap ké hoach
. \ A 1A Sinh vién thuc hién
g |©Ac khoa Gio foo Wp kC howeh | uup Gawmins | deo Judne @B e

trién khai thuc tap

Khoa dao tao |
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TT

Noéi dung Thoi gian thue hién Ghi chi

Theo huwdng din cia

Sinh vién ndp hoc phi 23/8 —28/9/2023 Phong Ké hoach — Tai

chinh

Phong Quén ly dao tao tong hop |
va gui deén cac khoa dao tao danh
sach sinh vién da hoan tat hoc phi

Han chot 03/10/2023

- Sinh vién nhan Gidy gi6i thiéu
lién hé thuc tép tai khoa dao tao

- Khoa dao tao phdn cOng giang
vien huéng din thuc tp cho
sinh vién, phé duyét danh sach
tén dé tai cla sinh vién va giang
vién huéng dan trong toan dot,
théng bao cho giang vién hudng
din va sinh vién biét dé trién
khai thuc tap

02/10 - 06/10/2023

Sinh vién lién hé truc
tiép voi Khoa dao tao

2. Giai doan 2: Thoi gian thwe hién

STT Noi dung

Thoi gian thuce hién

Sinh vién lam Thuc tip t6t nghiép

09/10 — 31/12/2023 (12 tuén)

2

Céac khoa dao tao t6 chirc cham diém

03/01/2024 — 14/01/2024

(02 tudn)

3. Giai doan 3: Xét cong nhén tot nghiép, phit b:‘?mg tot nghiép va L& tot nghiép

STT Noi dung

Thoi gian thwe hién

1

Sinh vién kiém tra, d6i chiéu két qua hoc tap

Han chét ngay 31/12/2023

Sinh vién dang ky xét/hodn xét t6t nghiép dot 3 nim

2 2023 (néu c6 nhu cin) 18/12 —31/12/2023
Trudong to chirc hop xét tot nghiép va thong béo

3 | danh sich sinh vién du diéu kién cong nhan tot | Dy kién tir ngay 26/01/2024
nghiép

4 | Hiéu trudng ky quyét dinh cong nhan tdt nghiép Du kién tir ngay 02/02/2024

5 | Trudng céng bd danh sach tot nghiép Du kién tir ngay 02/02/2024

6 | Trudong td chirc L& trao bang t6t nghiép Thoéng béao sau

IV. PHAN CONG NHIEM VU CUA KHOA VA CAC PON VI LIEN QUAN
1. Déivéi cic Khoa dao tao:
—  Xay dung ké hoach chi tiét vé& Thuc tép t6t nghiép; phd bién cho sinh vién vé ké hoach,
lich trinh, thi tuc thuc hién, quy dinh vé 1am va danh gi4 Thuc tap tét nghiép, diéu kién

cong nhan tbt nghiép.

B& tri giang vién huéng dan thuc tap, gi6i thiéu danh muc dé tai, linh vuc nghién cim,
phé duyét dé tai nghién ctru cho sinh vién, cip giay gidi thiéu lién hé thuc tip cho sinh

vién.
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Td chitc chdm diém, cong bd diém va ndp két qua (danh sach, bang diém chi tiét) cho
Phong Khao thi va Quén 1y chit lugng.

Pén dbc, nhic nhd sinh vién kiém tra két qua hoc tip toan khoa, cac diéu kién cong
nhan t8t nghiép, lich trinh xét tot nghiép trude khi Nha trudng xét cong nhén t6t nghiép.
Déi véi Phong Quin Iy dao tao:

Lap danh sach sinh vién dang ky lam Thuc tap t6t nghiép.

Xét va cong bd danh sach sinh vién dugc cong nhén t6t nghiép sau khi 6 két qua xét
ctia Hoi ddng t6t nghiép.

Ctr ngudi vao ban thu ky tot nghiép.

Thong bao cho cac khoa dao tao va sinh vién kiém tra, ddi chleu két qua hoc tap toan
khoa, céc diéu kién vé xét tot nghiép trude khi Nha truong xét t6t nghiép va ky quyét
dinh céng nhén t6t nghiép.

Tdng hop dit lidu vé& hoan thanh chimg chi Gido duc quéc phong — an ninh, hoan thanh
céc hoc phin Gido duc thé chat ctia sinh vién.

Téng hop dit lidu két qua, xac minh chimng chi tiéng Anh, tin hoc theo quy dinh t6t
nghiép.

Téng hop toan bé dit liéu dap tng duge diéu kién xét t6t nghiép cho sinh vién.

Cép nhat nhan sy, thanh vién Hoi dong t6t nghiép va céc ban chuyén mon, soan thio
céc quyét dinh va danh sich cong nhén t6t nghiép trinh Hiéu trudng ky duyét.

Déi voi Phong Khdo thi va Qudn Iy chit lwong:

T chirc chAm Thuec tap tot nghiép.

Cap nhét cac didu chinh (néu c6) va chuyén dit liéu két qua hoc tép (théng qua hé théng
UIS) phuc vu xét céng nhén t6t nghiép cho Phong Quéan ly dao tao han chét ngay
19/01/2024.

Théng béo dén cac khoa dao tao, sinh vién kiém tra, d6i chiéu két qua hoc tap toan khéa
ctia sinh vién trude khi Nha truong xét cong nhén t6t nghiép.

Déivéi Khoa Gido duc Quic phong va Gido duc thé chit:

Ph01 hop v&i Phong Khéo thi va Quan ly chit luong kiém tra két qua thi, bang diém
tdng hop va cap nhat danh sach sinh vién duge cép chimng chi Gido duc quoc phong-an
ninh, hoan thanh cac hoc phin Gido duc thé chét vao hé théng UIS va chuyén dit liéu vé
Phong Quan ly dao tao han chét ngay 12/01/2024 dé tdng hop xét tot nghiép.

Poivoi T rung tim Ngoaz ngw Tin hoc:

Tong hop két qua kiém tra tiéng Anh, tin hoc (néu c6) ctia céc khoa co quy dinh chudn
ddu ra vé Phong Quan ly dao tao han chét ngay 12/01/2024 dé tdng hop xét tt nghiép.
Poi voi Phong Cang tdc sinh vién:

Ra soét, kiém tra, déi chiéu bang t&t nghiép THPT (ddi véi sinh vién nhép hoc 1a hoc
sinh THPT) va chuyén dit liéu vé Phong Quan 1y dao tao han chét ngay 12/01/2024 dé
tdng hop xét tot nghiép.

Chuan bi cac hd so lién quan dén sinh vién d& xét céng nhan tét nghiép (cac loai danh
sach khen thuong, k)’/ luat).

Téng hop va chuyén dit liéu két qua dénh gi4 rén luyén toan khoa hoc cua sinh vién cho
Phong Quan ly dao tao han chét ngay 12/01/2024 dé téng hop xét tdt nghiép.

Déi voi Vién dao tao thuong xuyén:

Iong hop va g ket qua dao tao k¥ ning mém cia cac khoa dao tao c¢6 quy dinh chuin

dau ra k§ nang mém vé Phong Quan 1y dao tao han chét ngay 12/01/2024 dé téng hop
xét t&t nghiép. &‘/



8. Déivéi Phong Ké hoach — Tai chinh:
—  Poén ddc va thong béo sinh vién hoan thanh hoc phi dang thoi han quy dinh.
— Ra so4t danh sach sinh vién con no hoc phi va chuyén dit liéu vé Phong Quan ly dao tao
han chét ngay 12/01/2024 dé béo céo Hoi dong t6t nghiép.
9. Péivdi Thu vién:
Ra soét danh sach sinh vién muon sich va hoan tit tha tuc tra sach (néu cé) vé Phong
Quan 1y dio tao han chét ngay 12/01/2024 dé chuén bi 1am tha tuc cip phat bing tdt
nghiép cho sinh vién.
10. Déivéi Phong Thanh tra gido duc:
—  Kiém tra tién d6 thuc hi¢n ctia khoa va céc phong ban lién quan vé t6 chic Thyc tap tot
nghlep, xét cong nhén tdt nghlep cho sinh vién theo dung Quy ché dao tao.
—  Kiém tra tinh h0'p 1& ctia vin bing, ching chi ciia sinh vién dé xét cong nhan tét nghiép.
11. Déivéi Phong T chire — Hanh chinh:
Téng hop va trinh Ban Giam hiéu phé duyét céc loai quyét dinh, vin ban phuc vu xét tét
nghiép theo dung qui dinh, dong thdi ban hanh kip thoi dén cac don vi va c4 nhan lién
quan nham thuc hién cac cbng viéc duge phan cong./.

Noi nhin:

- Ban Giam Hiéu (dé biét);

- Céc don vi thude Truomg (& thyuc hién);
-Luu: VT, QLDT.

TS Lé Trung Pao



